
 

 

 

 
 

 
 

                          
 

ISTITUTO COMPRENSIVO II SAN MAURO TORINESE 
SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA DI I GRADO 

SECONDARIA DI I GRADO AD INDIRIZZO MUSICALE 
Via Speranza, 40 – 10099 San Mauro Torinese - Tel: 011.8223326 

Cod. Mecc. TOIC8AW001 – C.F. 80092450016 
e-mail: toic8aw001@istruzione.it – Pec: toic8aw001@pec.istruzione.it 

Sito web: www.ic2sanmaurotorinese.edu.it 
 

 

Atti - Albo on line - Sito WEB 

Amministrazione trasparente  

Fascicolo attuazione 
 

 

 

OGGETTO:  Richiesta di disponibilità per personale Amministrativo relativa all’incarico di supporto 

organizzativo ed amministrativo per l’Avviso pubblico prot. n. AOOGABMI/38007 del 27/05/2022 

“Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. Fondi Strutturali Europei – 

Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 

2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU. 

 

AVVISO PUBBLICO SELEZIONE FIGURA ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

INTERNO PER ATTIVITÀ DI GESTIONE E RENDICONTAZIONE AMM.VO 
CONTABILE – CUP: E54D22000630006 

 

Sottoazione 

Codice 

identificativo 

progetto 

Titolo progetto 

Importo 

autorizzato 

forniture 

Importo 

autorizzato 

spese generali 

Totale 

autorizzato 

progetto 

13.1.5A 

13.1.5A-

FESRPON-

PI- 

2022-138 

Ambienti didattici 

innovativi per le 

scuole dell’infanzia 

€ 67.500,00 € 7.500,00 € 75.000,00 

 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 

e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

VISTO il Programma annuale E.F.2022; 

VISTO  il Decreto Interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018 (Regolamento concernente le istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche); 

VISTO il regolamento (UE) n. 1303 del 2013, recante disposizioni comuni del Parlamento europeo e del 

Consiglio del 17 dicembre 2013, relativo al fondo europeo di sviluppo regionale, fondo sociale 

europeo, sul fondo di coesione, sul fondo europeo agricolo per lo sviluppo rurale e sul fondo 

europeo per gli affari marittimi e la pesca e disposizioni generali sul fondo europeo di sviluppo 

regionale, sul fondo sociale europeo, sul fondo di coesione e sul fondo europeo per gli affari 

marittimi e la pesca, e che abroga il regolamento (UE) n. 1083/2006 del Consiglio; 

VISTO il Regolamento (UE) n. 2020/2221 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 dicembre 2020, 

relativo alle risorse aggiuntive ed alle modalità di attuazione per fornire assistenza allo scopo di 

promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e 

delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia 
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(REACT-EU), nell’ambito del Programma operativo nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR); 

VISTA  la decisione di esecuzione della Commissione europea C (2021) 6076 Final del 12 agosto 2021, 

recante modifica della decisione di esecuzione C (2020) 8273 che approva per l’allocazione delle 

risorse derivanti dal React EU, l’inserimento di un nuovo obiettivo tematico (OT13) alla 

nomenclatura delle categorie di intervento per il FESR, denominato “Promuovere il superamento 

degli effetti della pandemia da COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e favorire una ripresa 

verde, digitale e resiliente dell’economia”, all’interno del nuovo Asse V, denominato 

“Promuovere il superamento degli effetti della pandemia da COVID-19 e delle sue conseguenze 

sociali e favorire una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” (OT 13 Asse FESR 

REACT EU) e l’istituzione, altresì, dell’Asse VI, denominato “Assistenza Tecnica REACT EU”, 

nell’ambito del programma operativo “Per la scuola – competenze e ambienti per 

l’apprendimento” per il sostegno a titolo del Fondo europeo di sviluppo regionale e del Fondo 

sociale europeo nell'ambito dell'obiettivo “Investimenti a favore della crescita e 

dell’occupazione” in Italia CCI 2014IT05M2OP001; 

VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), di cui al regolamento UE n. 2021/241 del 

Parlamento europeo e del Consiglio del 12 febbraio 2021; 

VISTO  l’Avviso pubblico prot. n. AOOGABMI/38007 del 27/05/2022 “Ambienti didattici innovativi 

per la scuola dell’infanzia”. Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per 

la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di 

sviluppo regionale (FESR) – REACT EU; 

VISTO il Decreto di approvazione delle graduatorie delle istituzioni scolastiche ammesse a 

finanziamento - (Prot. N. 49 dell’11/08/2022) relative all’Avviso prot. n. AOOGABMI/38007 

del 27/05/2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. Fondi Strutturali 

Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU; 

VISTA  la pubblicazione delle autorizzazioni del Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della 

Ricerca – Ufficio IV della Direzione generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia 

scolastica e la scuola digitale – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola 2014-2020 – 

competenze e ambienti per l’apprendimento”, Asse V – Priorità d'investimento: 13i – (FESR) 

“Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 

e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell'economia – Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”; 

VISTE  le delibere del Collegio dei Docenti n. 9 del 06/10/2022 e del Consiglio di Istituto n. 5 

dell’11/10/2022, con cui si è proceduto all’approvazione dell’attuazione del progetto in oggetto; 

VISTA la Nota autorizzativa del MIUR prot. n. AOOGABMI/72962 del 05 settembre 2022 di 

approvazione degli interventi a valere sull’avviso in oggetto; 

VISTO il Decreto di assunzione in bilancio prot. n. 21231 del 13/12/2022 relativo al progetto in oggetto; 

VISTO il Regolamento per la disciplina degli incarichi dell’I.C. II SAN MAUROTORINESE TO; 

VISTA la ripartizione delle categorie di spesa e gli operatori coinvolti; 

RILEVATA la necessità di reperire personale di supporto per la gestione del progetto in oggetto; 

VISTA la necessità di velocizzare le operazioni di individuazione personale interno profilo sopraccitato 

 

INDICE 

 

una selezione e reclutamento di personale amministrativo interno da destinare alle attività di 

gestione delle procedure contabili-amministrative e di rendicontazione – Fondi Strutturali 

Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di 

Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. 

Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della 

crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una 

ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una 

ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia - Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 

2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”.13.1.5 – “Ambienti didattici 

innovativi per le scuole dell’infanzia”. CUP: E54D22000630006 

 



 

 

Sottoazione 

Codice 

identificativo 

progetto 

Titolo progetto 

Importo 

autorizzato 

forniture 

Importo 

autorizzato 

spese generali 

Totale 

autorizzato 

progetto 

13.1.5A 

13.1.5A-

FESRPON-

PI- 

2022-138 

Ambienti didattici 

innovativi per le 

scuole dell’infanzia 

€ 67.500,00 € 7.500,00 € 75.000,00 

 

1. FINALITÀ DELLA SELEZIONE 

Il presente avviso è finalizzato alla selezione di n. 1 unità di Assistente Amministrativo per 

svolgere attività di gestione delle procedure di acquisto materiali, contabili e di 

rendicontazione del progetto PON  

“Ambienti didattici innovativi per le scuole dell'infanzia. 

 

Periodo di svolgimento delle attività 

Le attività del presente bando verranno svolte a partire dal mese di novembre 2022 e si 

concluderanno al termine delle prescritte REND/CERT (La data ultima per l’impegno delle 

risorse tramite assunzione di obbligazioni giuridicamente perfezionate è fissata al 15 gennaio 

2023. I progetti autorizzati dovranno essere realizzati e chiusi mediante l'apposita funzionalità 

di “Chiusura progetto” sulla piattaforma GPU con tempestività e comunque entro il 31 marzo 

2023, nonché certificati su SIF al massimo entro il 15 maggio 2023). 
 

2. FIGURE PROFESSIONALI RICERCATE 

 

L’unità di ASSISTENTE AMM.VO, selezionata tra il personale interno all’Istituzione 

Scolastica, ha  il compito di svolgere le seguenti attività: 

 Acquisti, preventivi, prospetti comparativi e ordini di acquisto, registro facile consumo, buoni di 

consegna, materiale pubblicitario. 

 Contatti con Ente finanziatore. 

 Elaborazione pagamenti (programma Emolumenti). Personale interno/esterno Pagamenti 

(programma bilancio). Tutti: fornitori e personale. 

 Archiviazione progetti. Autorizzazioni, delibere, decreti, verbali, riunioni, dichiarazioni di avvio 

e chiusura. 

 Pubblicazione atti (con produzione degli stessi se necessario) sul sito e su albo e 

amministrazione trasparente. Bandi, volantini, attività e varie. 

 

3. REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE AL PRESENTE AVVISO 

In ottemperanza al regolamento che disciplina le modalità di conferimento degli incarichi al    

personale interno ed esterno, i requisiti di ammissione sono: 

1. Laurea o diploma di scuola secondaria di II grado 

2. Incarichi specifici 

3. Anni di servizio assistente amministrativo nel settore contabile 

4. Anzianità di servizio di ruolo e non di ruolo come assistente amm.vo nelle Istituzioni 

scolastiche 

 A parità di punteggio sarà data la preferenza ai candidati nell'ordine che segue: 

1. Abbiano la maggiore valutazione nei titoli professionali. 

2. Abbiano la maggiore valutazione nei titoli culturali 

3. Esperienze pregresse concluse con esito favorevole. 
 



 

 

5. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DEI TITOLI 

 

La domanda di candidatura (allegato A) e la scheda di autodichiarazione dei titoli (allegato B) 

va inviata, unitamente al curriculum vitae in formato europeo e a copia del documento d’identità 

in corso di validità, entro e non oltre le ore 12.00 del 19/12/2022, a mano avendo cura di 

specificare sulla busta “Candidatura personale assistente amministrativo Progetto 13.1.5A-

FESRPON-PI-2022-138 “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell'infanzia”. 

 

 

6. MODALITÀ DI VALUTAZIONE DELLA CANDIDATURA 
 

Acquisito l’esito dell’avviso interno di cui in oggetto, viste le istanze di partecipazione 

pervenute, i CV allegati alle istanze di partecipazione, esaminate le competenze e i titoli 

dichiarati nei CV suddetti, il Dirigente scolastico, avendone le capacità e le competenze per 

poter giudicare in autonomia il curriculum degli istanti procederà alla valutazione delle 

candidature senza bisogno di nominare una apposita commissione.  

 
Il presente avviso è valido anche nel caso di una sola candidatura. 

 

In presenza di più candidature, concluse le operazioni di valutazione delle domande pervenute, il 

Dirigente scolastico provvederà a redigere la graduatoria provvisoria avverso la quale sarà 

possibile proporre reclamo, per errori materiali e/o omissioni, entro il termine di 5 giorni della 

data di pubblicazione della stessa all’Albo. Decorso il termine del 5° giorno per la presentazione 

del reclamo la graduatoria diventerà definitiva. Seguirà decreto di incarico all’unità che 

occuperà il posto più alto in graduatoria. A parità di punteggio di procederà al sorteggio. 

 

Ovvero in alternativa 

 

In presenza di un'unica candidatura alla selezione in premessa, ritenuta pienamente rispondente 

alle esigenze specifiche richieste dal progetto e alle competenze e professionalità richieste 

dall’avviso di cui al CV dell’istante, procederà ad immediato decreto di incarico. 

 
7. TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI 

 
PUNTEGGI 

TITOLI DI STUDIO E ESPERIENZE 
PROFESSIONALI 

  

Laurea o diploma di scuola secondaria di II grado Punti 5  

Incarichi specifici Punti 2 (max 10 punti)  

Anni di servizio come assistente amm.vo nel settore 
contabilità 

Punti 1 (max 10 punti) Max 

30 

punti 
Anzianità di servizio di ruolo e non di ruolo come 

assistente amm.vo nelle istituzioni scolastiche 

 

Punti 1 (max. 5 punti)  

 

I risultati della selezione saranno resi pubblici mediante pubblicazione all’albo della scuola 

secondo il criterio indicato al punto 6. 

 

8. CASI DI ESCLUSIONE 

 

Costituiscono casi di esclusione dalla partecipazione: 

a) il mancato recapito della candidatura secondo le modalità indicate al punto 6 del 

presente avviso; 

b) l’invio della candidatura oltre il termine fissato al punto 5 del presente avviso; 



 

 

c) avere riportato condanne penali e essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

d) Essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali. 
 

9. INCARICHI E COMPENSI 

 

Per l’assistente amministrativo il compenso orario sarà di € 14,50/ora lordo dipendente, come 

previsto da CCNL comparto Scuola, attualmente in vigore, assoggettato alle ritenute 

previdenziali e fiscali previste per legge. 

Il compenso forfettario, quantificato per un totale lordo di € 1.502,48 omnicomprensivo di ogni 

onere, pari a circa 78 ore sarà corrisposto al termine delle attività e, comunque, successivamente 

all’erogazione del finanziamento. 

 

ORE COSTO H LORDO DIP 8,8 0,35 IMP IRPEF 25% ARR NETTO INPDAP IRAP

78 14,5 1.131,00 €   99,53 €      3,96 €         1.027,51 €   256,88 €       1,63 € 772,27 €  273,70 €       96,14 €          

RIT C/ISTRIT C/DIP

 

10. RINUNCIA E SURROGA 

 

In caso di rinuncia alla nomina, si procederà alla surroga dello stesso utilizzando la graduatoria 

di merito formulata in base del punto 6. 

 

11. PRIVACY 

 

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione di dati personali 

delle persone fisiche (di seguito “Regolamento”), si informa che i dati personali vengono 

acquisiti nell’ambito del procedimento relativo ai rapporti contrattuali intercorsi e futuri, e sono 

raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità 

connesse alla procedura e gestione del contratto, ovvero per dare esecuzione agli obblighi 

previsti dalla Legge. 

La conseguenza di un eventuale rifiuto al trattamento dei dati comporta l’esclusione della 

partecipazione e dell’aggiudicazione. 
 

12. PUBBLICIZZAZIONE 

 
Al presente bando è data diffusione mediante pubblicazione: 

a) All’albo della scuola/In Amm.ne trasparente sez. dedicata; 

b) Al Sito WEB della scuola sez. dedicata 

 

 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof. Salvatore SCIRPO 

 (Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 

D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa) 
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