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San Mauro Torinese, 21 ottobre 2025
A1 docenti e agli alunni
Oggetto: Disposizioni utilizzo aule laboratoriali

Premesso che i laboratori della scuola sono patrimonio comune, si ricorda che il rispetto e la
tutela delle attrezzature sono condizioni indispensabili per il loro utilizzo e per mantenere
l'efficienza del laboratorio stesso.

Atti di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste, compreso il
risarcimento degli eventuali danni arrecati e I’interdizione dall’uso delle apparecchiature. Si
invitano gli utenti a rispettare le seguenti disposizioni permanenti:

Art.1 L'accesso e 1'utilizzo delle aule laboratoriali € consentito per soli scopi didattici e solo
con la presenza del/della docente della classe. Gli alunni non possono chiedere le chiavi e
recarsi in autonomia nei suddetti spazi nemmeno per prendere o depositare dispositivi o altre
strumentazioni.

Art.2 Il docente che vuole usufruire del laboratorio deve registrare il proprio nome, il giorno,
l'ora e la classe nell'apposito registro on line degli accessi. Il giorno e I’ora previsti il docente
ritira personalmente le chiavi dal personale ATA e le riconsegna al termine dell'attivita.
Art.3 All'inizio e al termine delle attivita il docente accompagnatore dovra accertare che tutto
sia in ordine. Ove si riscontrassero malfunzionamenti o mancanze, il docente di classe dovra
segnalarlo immediatamente al responsabile del laboratorio.

Art.4 Occorre mantenere la disposizione iniziale del laboratorio: i banchi o le altre
strumentazioni, se spostati per esigenze didattiche, devono essere riposizionati come si
trovavano all’arrivo della classe.

Art.5 Il personale e gli allievi dovranno avere cura di rispettare le procedure corrette di

accensione e di spegnimento delle macchine.
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E assolutamente vietato portare cibi e bevande nel laboratorio, o appoggiare lattine o bicchieri
sui tavoli. Prima di uscire dal laboratorio occorre accertarsi che le sedie siano al loro posto,
che non vi siano cartacce o rifiuti e che il laboratorio sia in ordine

Art.6 Al termine delle lezioni i1 pc vanno riposti nella posizione nella quale sono stati trovati
e messi in carica se prelevati dai carrelli per essere utilizzati dal gruppo successivo. Pertanto,
si invitano i docenti a terminare la lezione qualche minuto prima del suono della campanella
per controllare I’effettiva uscita dagli account personali, monitorare che nessuna impostazione
del pc sia stata cambiata (no cambio sfondo desktop,

installazione app e programmi non autorizzati, e che il device risulti correttamente spento,
oltre al corretto posizionamento nel suddetto mobiletto

Art.7 E vietata assolutamente qualsiasi manomissione o cambiamento dell'hardware o del
software delle macchine, comprese le impostazioni del browser di navigazione. Al fine di
evitare disagi alle attivita didattiche, gli alunni sono tenuti a non modificare l'aspetto del
desktop né le impostazioni del sistema.

Art.8 E severamente proibito agli alunni introdurre programmi di qualunque natura e di usare
software non conformi alle leggi sul copyright. Inoltre, ¢ vietato caricare o fare uso di giochi
software nel laboratorio, chattare o introdurre chiavette usb senza 1’esplicito consenso del
docente. In caso di dubbio si dovranno chiedere chiarimenti al docente o, se il dubbio persiste,
al responsabile.

Art.9 L'accesso a Internet ¢ consentito solo ai docenti e alle classi accompagnate e sotto la
responsabilita del docente stesso. L'uso che viene fatto di Internet deve essere esclusivamente
di comprovata valenza didattica. Le password del wifi o degli account di gestione dei
dispositivi potranno solo essere inserite dai docenti € non comunicate agli allievi. In
qualunque momento il responsabile di laboratorio che verifica un uso della connessione
contrario a disposizioni di legge o di regolamento interno, € comunque non coerente con i

principi che regolano la scuola, puo disattivarla seduta stante.

I1 Dirigente Scolastico
Prof. Salvatore SCIRPO
Il documento & firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005
ss.mm.ii. e normecollegate e sostituisce il documento cartaceo e la
firmaautografa.



